Vol’'né pracovné miesto - informacia
Vihorlatské muzeum v Humennom prijme zamestnanca na pracovnu poziciu:

Odborny pracovnik - dokumentator, sekretariat (zastupovanie po¢as materskej,
rodicovskej dovolenky)

Pracovné podmienky

e Pracovny pomer na dobu urciti (pocas materskej dovolenky)
e Plny pracovny uvézok, 37,5 h/tyzdenne
e Pracovny ¢as 07:30 — 15:30

Popis funkcie (pracovna napln)

e Samostatné spracuvanie a vedenie odbornej evidencie a dokumentacie zbierkovych
predmetov v mizeu

e Vedenie dokumentacie z odbornej ochrany a pohybu zbierok

e Administrativna ¢innost’ spojend s fungovanim sekretariatu muzea

Kritéria

e ovladanie prace s PC (Word, Excel, internet)

e zodpovednost’, spolahlivost’ a preciznost’

e zrucnost’, samostatnost’ a bezithonnost’

e prijemné vystupovanie, proaktivny a pozitivny pristup k praci
e zaujem ucit’ sa nové veci

Kvalifika¢né predpoklady
o stredoskolské s maturitou
Zoznam pozadovanych dokladov

o ziadost’ s kontaktnymi tidajmi uchédzaca,

e profesijny Zivotopis

o doklad o dosiahnutom vzdelani

e sthlas uchédzaca so spracovanim osobnych tidajov na ucely pracovného pohovoru

e Vv zmysle zdkona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osob. idajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov,

e preukazanie bezihonnosti — vypis z registra trestov

Forma odmerovania
V zmysle zékona ¢. 553/2003 Z.z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri

vykone prace VO verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov. Platova trieda a platovy stupen podl’a odbornej praxe.



Sposob (forma) vyberu
e Ustna forma: vyberovy pohovor pred stanovenou komisiou
Termin podania Ziadosti

Ziadost' s pozadovanymi dokladmi je potrebné doruéit’ osobne, postou alebo e-mailom do
18.03.2024

Nastup na danu poziciu: 01.04 .2024
Adresa podania

Vihorlatské miuzeum v Humennom
Namestie slobody 1

066 18 Humenné

e-mail: pam@muzeumhumenne.sk

Vyberové konanie

Termin a miesto konania vyberu bude oznameny uchéddzacom, ktori splnia
pozadované predpoklady na obsadzované pracovné miesto, e-mailom alebo telefonicky.



